Приложение № 10
к договору о присоединении


РЕГЛАМЕНТ
электронного документооборота и использования электронной цифровой подписи (электронной подписи) при информационном обмене субъектов общего электроэнергетического рынка Евразийского экономического союза
с Регистратором 

1. Общие положения
[bookmark: _GoBack]1.1. Настоящим Регламентом регулируются отношения, связанные с электронным документооборотом и использованием электронной цифровой подписи (электронной подписи) (далее – электронная подпись) при информационном обмене субъектов общего электроэнергетического рынка Евразийского экономического союза (далее соответственно – общий электроэнергетический рынок, Союз) – сторон Договора о присоединении с Регистратором в соответствии с Правилами информационного обмена на общем электроэнергетическом рынке Евразийского экономического союза, утвержденными решением Евразийского межправительственного совета от 1 октября 2024 г. №3 (далее – Правила информационного обмена), и Договором о присоединении.
1.2. Настоящий Регламент включает в себя, в том числе: 
порядок присоединения субъектов общего электроэнергетического рынка к Системе электронного документооборота;
обязанности Участников Системы электронного документооборота;
порядок проверки (подтверждения) полномочий представителей субъекта общего электроэнергетического рынка, уполномоченных на подписание юридически значимых документов в электронном виде и (или) совершение иных действий от имени субъекта общего электроэнергетического рынка в процессе электронного документооборота (далее – пользователи);
условия выполнения идентификации, аутентификации и авторизации пользователя, реализуемые с использованием уникального идентификационного номера юридического лица и уникального идентификационного номера физического лица, представляющего юридическое лицо, при использовании метода двухфакторной аутентификации и/или средств электронной подписи для доступа в Личный кабинет на сайте Регистратора в сети Интернет (далее соответственно – метод двухфакторной аутентификации, Личный кабинет, сеть Интернет); 
порядок доступа пользователей к Личному кабинету субъекта общего электроэнергетического рынка на сайте Регистратора; 
правила работы пользователей с документами в электронном виде: 
Реестр форм документов в электронном виде (приложение № 1 к настоящему Регламенту) (далее – Реестр форм), на которые распространяются положения настоящего Регламента;
порядок формирования и направления имеющих юридическую значимость документов в электронном виде через Личный кабинет;
правила информационного обмена Участников Системы электронного документооборота с Регистратором без использования Личного кабинета;
порядок ведения архива документов в электронном виде в Системе электронного документооборота;
случаи формирования, направления и хранения документов на бумажном носителе.
1.3. Для целей настоящего Регламента используются следующие термины и определения:
«авторизация» — предоставление пользователю доступа к Личному кабинету и возможности выполнения действий с юридически значимыми документами в Системе электронного документооборота;
«атрибут документа в электронном виде» – набор данных, используемых для описания и содержащих определенную характеристику документа в электронном виде;
 «аутентификация» — совокупность мероприятий по подтверждению подлинности предоставленных идентификационных данных представителя субъекта общего электроэнергетического рынка путем проверки корректности представленного им временного одноразового пароля или электронной подписи идентификационного файла с аутентифицирующими признаками представителя, которыми располагает Регистратор;
«владелец сертификата ключа проверки электронной подписи» – юридическое или физическое лицо, которому в порядке, установленном удостоверяющим центром государства-члена, выдан сертификат ключа проверки электронной подписи;
«идентификационный файл» – специализированный документ в электронном виде, используемый для однократной аутентификации пользователя при доступе в Личный кабинет способом, предусмотренным подпунктом «б» пункта 58 Правил информационного обмена; 
«идентификация»  совокупность мероприятий по распознаванию пользователя при работе в Системе электронного документооборота; 
«инициализирующая последовательность»  уникальный набор данных в форме QR-кода, формируемый Регистратором для цели самостоятельного формирования пользователем временных одноразовых паролей, предназначенных для доступа к Личному кабинету способом, предусмотренным подпунктом «а» пункта 58 Правил информационного обмена; 
«квитанция Регистратора» – формируемый Регистратором и автоматически подписываемый электронной подписью информационной системы Регистратора документ в электронном виде, подтверждающий: получение Регистратором сформированного Участником Системы электронного документооборота в Личном кабинете документа в электронном виде; получение и принятие Регистратором документа в электронном виде, направленного субъектом общего электроэнергетического рынка по электронной почте; прохождение процедуры доступа пользователя в Личный кабинет, либо содержащий результаты проверки подлинности (действительности) электронной подписи, созданной с использованием закрытого (личного) ключа электронной подписи, сертификат ключа проверки которой выдан удостоверяющим центром Регистратора;
«ключ проверки электронной подписи» – уникальная последовательность символов, однозначно связанная с ключом электронной подписи и предназначенная для проверки подлинности (действительности) электронной подписи;
«ключ электронной подписи» – уникальная последовательность символов, предназначенная для создания электронной подписи;
«код формы документа в электронном виде» – уникальный код, указанный в Реестре форм для каждой формы документа в электронном виде в целях классификации и определения принадлежности документов в электронном виде к определенной совокупности деловых процессов, реализуемых на общем электроэнергетическом рынке;
«компрометация учетных данных» – событие, связанное с возникновением возможности использования учетных данных субъектом, не являющимся легальным владельцем указанных учетных данных, включающее их хищение, подмену, несанкционированное использование, а также подозрение о получении учетных данных посторонними лицами;
«неотказуемость участников информационного (электронного) обмена от выполненных ими действий» – обеспечение в информационном взаимодействии субъектов общего электроэнергетического рынка с Регистратором условий, при которых невозможно последующее опровержение или отказ от совершенных действий, в том числе от авторства направленного пользователем документа в электронном виде; 
«подтверждение действительности электронной подписи в документе в электронном виде» – положительный результат проверки соответствующим сертифицированным средством электронной подписи с использованием сертификата ключа проверки электронной подписи принадлежности электронной подписи в документе в электронном виде владельцу сертификата ключа проверки электронной подписи;
«сертификат ключа проверки электронной подписи» – документ в электронном виде, выданный удостоверяющим центром государства-члена, удостоверяющим центром Регистратора или доверенным лицом удостоверяющего центра, подтверждающий принадлежность ключа проверки электронной подписи владельцу сертификата ключа проверки электронной подписи;
«Руководство пользователя» – информационные материалы, содержащие описание (инструкции) работы пользователей с документами в электронном виде и использования средств Личного кабинета, разрабатываемые и принимаемые Регистратором в рамках исполнения его функций в соответствии с Договором о присоединении и правилами, предусмотренными пунктами 5 – 8 Протокола об общем электроэнергетическом рынке Евразийского экономического союза (приложение № 21 к Договору о Евразийском экономическом союзе от 29 мая 2014 года);
«Система электронного документооборота» – часть системы информационного обмена, обеспечивающая взаимодействие субъектов общего электроэнергетического рынка с Регистратором в соответствии с подпунктом 1 пункта 37 Протокола об общем электроэнергетическом рынке Евразийского экономического союза (приложение № 21 к Договору о Евразийском экономическом союзе от 29 мая 2014 года), предназначенная для передачи документов в электронном виде при информационном обмене субъектов общего электроэнергетического рынка с Регистратором и представляющая собой совокупность программных и вычислительных средств, баз данных, принадлежащих или подконтрольных Регистратору, а также нормативных документов Регистратора, определяющих порядок ее работы;
«средство электронной подписи» – программное средство обеспечения электронного документооборота, используемое участниками Системы электронного документооборота в Системе электронного документооборота для создания электронной подписи, проверки электронной подписи, создания ключа электронной подписи и ключа проверки электронной подписи, а также для обеспечения конфиденциальности при информационном обмене; 
[bookmark: _Hlk216592548]«удостоверяющий центр» – юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, государственный орган или орган местного самоуправления, обеспечивающий в соответствии с законодательством государства-члена предоставление услуг по созданию, выдаче (изданию, распространению), хранению сертификатов ключей проверки электронной подписи и проверке действительности этих сертификатов;
«Участники Системы электронного документооборота» – субъекты общего электроэнергетического рынка – стороны Договора о присоединении.
«учетные данные пользователя» – уникальное имя пользователя (логин), постоянный пароль, инициализирующая последовательность, специальная парольная фраза, предоставляемые Регистратором и применяемые пользователем для метода двухфакторной аутентификации при доступе к Личному кабинету; 
«форма документа в электронном виде» – структура данных содержательной части электронного сообщения, на основе которого сформирован документ в электронном виде; 
«формат документа в электронном виде» – способ кодирования и преобразования в форму, пригодную для однозначного восприятия, содержательной части электронного сообщения, на основе которого сформирован документ в электронном виде; 
«электронная подпись информационной системы Регистратора» – электронная подпись Регистратора, созданная с использованием сертификата ключа проверки электронной подписи, выданного аккредитованным удостоверяющим центром, входящим в перечень федерального органа исполнительной власти Российской Федерации, осуществляющего функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере информационных технологий.
Иные понятия, используемые в настоящем Регламенте, применяются в значениях, определенных Протоколом об общем электроэнергетическом рынке Евразийского экономического союза (приложение № 21 к Договору о Евразийском экономическом союзе от 29 мая 2014 года) (далее – Протокол),  Правилами доступа к услугам по межгосударственной передаче электрической энергии (мощности) в рамках общего электроэнергетического рынка Евразийского экономического союза, утвержденными Решением Евразийского межправительственного совета от 3 февраля 2023 г. № 2, Правилами взаимной торговли электрической энергией на общем электроэнергетическом рынке Евразийского экономического союза, утвержденными Решением Евразийского межправительственного совета от 26 октября 2023 г. № 5 (далее – Правила взаимной торговли), Правилами определения и распределения пропускной способности и Правилами информационного обмена.
1.4. Обмен документами в электронном виде в Системе электронного документооборота осуществляется с использованием средств Личного кабинета, а также с использованием электронной почты в случаях, установленных правилами, предусмотренными пунктами 5 – 8 Протокола (далее – правила функционирования общего электроэнергетического рынка), и Договором о присоединении.
1.5. Обмен документами на бумажном носителе между Участниками Системы электронного документооборота осуществляется в соответствии с настоящим Регламентом посредством направления документов на юридические адреса регистрации Участников Системы электронного документооборота, информация о которых содержится в Реестре субъектов общего электроэнергетического рынка.
1.6. Обязанности субъектов общего электроэнергетического рынка включают следующие:
содержание в исправном состоянии программно-аппаратных средств, требования к которым приведены в Руководстве пользователя и с использованием которых осуществляется работа в Системе электронного документооборота;
принятие мер для предотвращения несанкционированного доступа к программному обеспечению и техническим средствам защиты информации;
принятие мер по получению уполномоченным пользователем учетных данных пользователя и мер по обеспечению конфиденциальности таких учетных данных (в случае выбора способа доступа к Личному кабинету, предусмотренного подпунктом «а» пункта 58 Правил информационного обмена);
принятие мер по обеспечению конфиденциальности ключа электронной подписи, владельцем которого является пользователь (в случае выбора способа доступа к Личному кабинету, предусмотренного подпунктом «б» пункта 58 Правил информационного обмена);
принятие мер по обеспечению конфиденциальности идентификационных файлов, используемых при аутентификации в Личном кабинете в соответствии с пунктом 2.9 настоящего Регламента;
своевременное информирование удостоверяющего центра государства-члена и Регистратора о факте компрометации ключа электронной подписи, владельцем которого является пользователь, и прекращении его использования;
своевременное информирование Регистратора о компрометации учетных данных пользователя и прекращение использования их пользователем после информирования Регистратора;
соблюдение норм и требований настоящего Регламента.
1.7. Организация и функционирование Системы электронного документооборота обеспечивается Регистратором в соответствии с функциями, установленными правилами функционирования общего электроэнергетического рынка и Договором о присоединении. Технические условия и порядок работы Системы электронного документооборота, содержащий, в том числе расписание плановых технических работ, устанавливаются Регистратором и включаются в Руководство пользователя. 
1.8. Для присоединения к Системе электронного документооборота субъекту общего электроэнергетического рынка необходимо выполнить следующие действия: 
организовать подключение к сети Интернет;
установить и настроить программные и технические средства, необходимые для участия в электронном документообороте, в соответствии с инструкциями по установке и эксплуатации производителей данных средств;
в случае выбора Участником Системы электронного документооборота способа доступа к Личному кабинету, предусмотренного подпунктом «а» пункта 58 Правил информационного обмена – получить у Регистратора для каждого пользователя, которому должен быть предоставлен доступ к Личному кабинету указанным способом, учетные данные для метода двухфакторной аутентификации при доступе к Личному кабинету; 
в случае выбора Участником Системы электронного документооборота способа доступа к Личному кабинету, предусмотренного подпунктом «б» пункта 58 Правил информационного обмена, – получить в удостоверяющем центре государства-члена необходимое субъекту общего электроэнергетического рынка количество ключей электронной подписи и сертификатов ключей проверки электронной подписи. 
1.9. Выполнение условия по электронной идентификации и требований о получении удаленного доступа к программно-аппаратному комплексу Регистратора, необходимое для получения допуска к взаимной торговле электрической энергией на общем электроэнергетическом рынке в соответствии с Регламентом допуска к торговле электрической энергией на общем электроэнергетическом рынке Евразийского экономического союза (приложение № 2 к Договору о присоединении), осуществляется  путем однократного входа любого из пользователей субъекта общего электроэнергетического рынка в Личный кабинет в соответствии с процедурами, установленными в пункте 2.9 или 2.10 настоящего Регламента, в зависимости от используемого способа аутентификации. 
Направление пользователю квитанции Регистратора об успешном первом входе в Личный кабинет является подтверждением выполнения субъектом общего электроэнергетического рынка условия по электронной идентификации и требований о получении удаленного доступа к программно-аппаратному комплексу Регистратора, предусмотренных Регламентом допуска к торговле электрической энергией на общем электроэнергетическом рынке Евразийского экономического союза (приложение № 2 к Договору о присоединении).
1.10. Доступ субъекта общего электроэнергетического рынка к Системе электронного документооборота прекращается Регистратором с даты расторжения Договора о присоединении в соответствии с пунктом 29.1 Договора о присоединении.



2. Доступ пользователей к Личному кабинету

2.1. Доступ к Личным кабинетам предоставляется Регистратором Участникам Системы электронного документооборота на сайте Регистратора в сети Интернет.
2.2. Регистратор информирует субъекта общего электроэнергетического рынка о предоставлении возможности авторизации в Личном кабинете путем направления уведомления по адресу электронной почты для направления юридически значимых документов, указанному в Реестре субъектов общего электроэнергетического рынка, в следующие сроки:
в срок не более 2 рабочих дней Регистратора с даты завершения проверки полномочий и проверки подлинности (действительности) электронной подписи лица, уполномоченного на подписание Договора о присоединении от имени Участника общего электроэнергетического рынка (при условии положительных результатов таких проверок), в случае заключения Договора о присоединении в электронном виде;
в срок не более 2 рабочих дней Регистратора с даты подписания Договора о присоединении последней из сторон в случае заключения Договора о присоединении на бумажном носителе. 
Инфраструктурные организации информируются Регистратором один раз после заключения Договора о присоединении впервые.
2.3. В целях получения доступа к Личному кабинету субъект общего электроэнергетического рынка представляет Регистратору: 
документы, подтверждающие полномочия пользователей на доступ к Личному кабинету и осуществление действий с юридически значимыми документами с использованием Личного кабинета;
 в случае выбора Участником электронного документооборота способа доступа к Личному кабинету, предусмотренного подпунктом «а» пункта 58 Правил информационного обмена – составленное по форме приложения № 2.1 к настоящему Регламенту и подписанное уполномоченным представителем (с приложением документов, подтверждающих полномочия данного представителя) уведомление на бумажном носителе, содержащее уникальный идентификационный номер юридического лица и уникальный идентификационный номер пользователя-физического лица – индивидуально для каждого пользователя, которому должен быть предоставлен доступ к Личному кабинету; 
составленное по форме приложения № 2 к настоящему Регламенту и подписанное уполномоченным представителем (с приложением документов, подтверждающих полномочия данного представителя) уведомление на бумажном носителе, содержащее уникальный идентификационный номер юридического лица и уникальный идентификационный номер пользователя – физического лица с указанием серийных номеров сертификатов ключей проверки электронной подписи, которые будут использоваться таким пользователем при подписании документов в электронном виде на каждого владельца сертификата ключа подписи, которому должен быть предоставлен доступ к Личному кабинету с использованием аутентификации способом, предусмотренным подпунктом «б» пункта 58 Правил информационного обмена. 
2.4. Документами, подтверждающими полномочия представителей субъектов общего электроэнергетического рынка на доступ к Личному кабинету и осуществление действий с юридически значимыми документами с использованием Личного кабинета, являются представленные на бумажном носителе документы, указанные в пункте 30.1 Договора о присоединении, оформленные в соответствии с разделом 30 Договора о присоединении.  
При этом в случае, если в качестве документа, подтверждающего указанные полномочия субъектов общего электроэнергетического рынка, представляется доверенность, то содержание такой доверенности должно соответствовать требованиям, определенным в приложении № 3 к настоящему Регламенту. Полномочия по такой доверенности не могут быть передоверены третьим лицам.
2.5. Регистратор в течение 3 рабочих дней Регистратора с даты получения документов, указанных в пунктах 2.3 и 2.4 настоящего Регламента, осуществляет проверку предоставленных документов и при наличии замечаний информирует субъекта общего электроэнергетического рынка о необходимости устранения выявленных недостатков путем направления уведомления по адресу (адресам) электронной почты для направления юридически значимых документов, указанному в Реестре субъектов общего электроэнергетического рынка.
При отсутствии выявленных недостатков по итогам проверки Уведомления по форме приложения № 2.1 к настоящему Регламенту – для каждого такого уведомления Регистратор формирует и направляет Участнику Системы электронного документооборота для каждого пользователя, указанного в уведомлении, следующий набор учетных данных пользователя (в случае выбора Участником электронного документооборота способа доступа к Личному кабинету, предусмотренного подпунктом «а» пункта 58 Правил информационного обмена):
уникальное имя пользователя (далее – логин); 
постоянный пароль, подлежащий самостоятельной смене пользователем при первом входе в Личный кабинет и плановой самостоятельной смене в соответствии с инструкцией по аутентификации пользователя в Личном кабинете;
уникальную инициализирующую последовательность системы одноразовых паролей в форме QR-кода;
специальную парольную фразу, предназначенную для идентификации пользователя при обращении к Регистратору в том числе по вопросам, связанным с компрометацией учетных данных. 
В срок, указанный в абзаце первом настоящего пункта, Регистратор направляет Участнику Системы электронного документооборота указанные учетные данные с сопроводительным письмом, содержащим исходящий номер Регистратора и дату, на бумажном носителе почтовым отправлением на юридический адрес регистрации Участника, указанный в Реестре, а также ссылку на инструкцию по аутентификации пользователя в Личном кабинете, размещаемую на сайте Регистратора.
При получении почтового отправления от Регистратора с учетными данными для метода двухфакторной аутентификации при доступе к Личному кабинету, Участник Системы электронного документооборота с использованием электронной почты, указанной в Реестре для данного Участника, направляет на адрес электронной почты Регистратора, указанный в Реестре, подтверждение о получении пользователями указанных учетных данных почтовым отправлением с указанием исходящего номера и даты сопроводительного письма Регистратора.
Получение Регистратором указанной информации подтверждает факт получения указанных учетных данных уполномоченными пользователями. Регистратор не предоставляет уполномоченному пользователю Участника Системы электронного документооборота доступ к личному кабинету без получения указанного подтверждения.
2.6. В случае необходимости изменения сроков действия или прекращения полномочий пользователя, указанных в пункте 2.4 настоящего Регламента, субъект общего электроэнергетического рынка обязан уведомить об этом Регистратора путем направления новых документов, подтверждающих изменение сроков действия или прекращение полномочий пользователя (документа об отмене документов, подтверждающих полномочия пользователя), содержащих сроки вступления указанных документов в силу.
Участник Системы электронного документооборота вправе по собственной инициативе заблокировать доступ к Личному кабинету любому пользователю такого Участника путем направления Регистратору Уведомления по форме приложения № 2.2 к настоящему Регламенту на бумажном носителе с приложением документов, подтверждающих полномочия на подписание указанного Уведомления. 
Доступ пользователя к Личному кабинету прекращается в течение одного рабочего дня Регистратора с даты получения документа об отмене документов, подтверждающих полномочия пользователя, если более поздняя дата не указана в самом документе, или обращения субъекта общего электроэнергетического рынка или уполномоченного пользователя о событии компрометации или о подозрении на компрометацию учетных данных пользователя, или получения от Участника Системы электронного документооборота Уведомления по форме приложения № 2.2.
2.7. При компрометации или подозрении на компрометацию полученных от Регистратора учетных данных пользователя, пользователь или Участник Системы электронного документооборота оперативно сообщает об этом Регистратору в соответствии с Руководством пользователя, для блокирования входа в Личный кабинет с использованием скомпрометированных учетных данных. Аутентификация обратившегося пользователя выполняется Регистратором по специальной парольной фразе.  
2.8. Доступ пользователя в Личный кабинет субъекта общего электроэнергетического рынка осуществляется после его аутентификации одним из способов, указанных в пункте 58 Правил информационного обмена. 
Субъекты общего электроэнергетического рынка, зарегистрированные в одной юрисдикции с Регистратором, используют при доступе в Личный кабинет способ аутентификации, предусмотренный подпунктом «а» пункта 58 Правил информационного обмена. 
2.9. Доступ пользователя в Личный кабинет с использованием аутентификации способом, предусмотренным подпунктом «а» пункта 58 Правил информационного обмена осуществляется в следующем порядке:
1) пользователь устанавливает https-соединение с сайтом Регистратора в сети Интернет с односторонней аутентификацией сервиса Личного кабинета, в соответствии с Руководством пользователя; 
2) после установления https-соединения с сайтом Регистратора в сети Интернет, пользователь для доступа в Личный кабинет использует полученные учетные данные пользователя (логин, пароль) и временный одноразовый пароль, формируемый пользователем для каждого входа в личный кабинет на основании инициализирующей последовательности, полученной от Регистратора в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента;
3) Регистратор идентифицирует субъекта общего электроэнергетического рынка путем сравнения уникального идентификационного номера юридического лица, содержащегося в Реестре субъектов общего электроэнергетического рынка, и идентификационного номера юридического лица, указанного в уведомлении по форме приложения № 2.1 для пользователя, выполняющего вход в Личный кабинет, в качестве которого выступает: 
для субъектов общего электроэнергетического рынка Республики Армения – 8-ми значный учетный номер налогоплательщика, 
Республики Беларусь – 9-ти значный учетный номер плательщика,
Республики Казахстан – 12-ти значный бизнес-идентификационный номер;
для Кыргызской Республики – 14-ти значный идентификационный номер налогоплательщика;
для Российской Федерации – 10-ти значный идентификационный номер налогоплательщика. 
4) Регистратор идентифицирует пользователя, выполняющего вход в Личный кабинет, по уникальному идентификационному номеру физического лица, на основании информации, представленной субъектом общего электроэнергетического рынка по форме, установленной приложением № 2.1 к настоящему Регламенту, в качестве которого выступает: 
для представителя субъекта общего электроэнергетического рынка Республики Армения – 8-ми значный учетный номер налогоплательщика; 
для представителя субъекта общего электроэнергетического рынка Республики Беларусь – 14-ти значный идентификационный (личный) номер (по данным из документа, удостоверяющего личность: паспорта, вида на жительство и т. д.) физического лица, являющегося субъектом инфраструктуры открытых ключей Государственной системы управления открытыми ключами проверки электронной цифровой подписи Республики Беларусь (далее – ГосСУОК);
для представителя субъекта общего электроэнергетического рынка Республики Казахстан –12-ти значный индивидуальный идентификационный номер;
для представителя субъекта общего электроэнергетического рынка Кыргызской Республики – 14-ти значный идентификационный налоговый номер; 
для представителя субъекта общего электроэнергетического рынка Российской Федерации – 12-ти значный Страховой номер индивидуального лицевого счета физического лица;
5) Регистратор выполняет аутентификацию пользователя методом двухфакторной аутентификации, использующем для аутентификации пароль и временный одноразовый пароль, предъявленные пользователем; 
6) Регистратор проверяет наличие действующих полномочий пользователя, указанных в пункте 2.4 настоящего Регламента, по представленным субъектом общего электроэнергетического рынка документам, подтверждающим полномочия пользователя;
7) Регистратор авторизует пользователя при условии успешных результатов выполнения процедур, предусмотренных подпунктами 1-6 настоящего пункта.
2.10. Доступ пользователя в Личный кабинет субъекта общего электроэнергетического рынка с использованием аутентификации способом, предусмотренным подпунктом «б» пункта 58 Правил информационного обмена, осуществляется в следующем порядке:
1) пользователь, в соответствии с Руководством пользователя, устанавливает обеспечивающее конфиденциальность https-соединение с сайтом Регистратора в сети Интернет с односторонней аутентификацией сервиса Личного кабинета;
2) пользователь обращается в специализированный раздел Личного кабинета и получает одноразовый идентификационный файл входа в Личный кабинет;
3) пользователь подписывает идентификационный файл на своем устройстве с использованием средства электронной подписи и закрытого ключа электронной подписи, выданного удостоверяющим центром государства-члена;
4) после подписания идентификационного файла пользователь загружает подписанный им идентификационный файл в раздел аутентификации Личного кабинета;
5) для подтверждения подлинности (действительности) электронной подписи пользователя Регистратор направляет подписанный пользователем идентификационный файл доверенной третьей стороне государства-члена, в юрисдикции которого осуществляет свою деятельность Регистратор, в соответствии с пунктом 5.4 настоящего Регламента; 
6) подлинность (действительность) электронной подписи идентификационного файла подтверждается квитанцией доверенной третьей стороны, направленной Регистратору;
7) Регистратор идентифицирует субъекта общего электроэнергетического рынка используя следующие данные, содержащиеся в сертификате ключа проверки электронной подписи: 
наименование юридического лица;
уникальный идентификационный номер юридического лица, формат которого идентичен формату, приведенному в подпункте 3 пункта 2.9 настоящего Регламента;
8) Регистратор идентифицирует пользователя используя содержащиеся в направленном Регистратору уведомлении, составленном по форме, установленной приложением № 2 к настоящему Регламенту, следующие данные:
фамилия имя и отчество (при наличии) физического лица – владельца сертификата ключа проверки электронной подписи;
уникальный идентификационный номер физического лица, формат которого идентичен формату, приведенному в подпункте 4 пункта 2.9 настоящего Регламента;
уникальный серийный номер и сроки действия сертификата ключа проверки электронной подписи.
9) Регистратор выполняет аутентификацию пользователя с использованием средств электронной подписи при условии подтверждения подлинности (действительности) электронной подписи от доверенной третьей стороны,
10) Регистратор проверяет наличие действующих полномочий пользователя, указанных в пункте 2.4 настоящего Регламента, по представленным субъектом общего электроэнергетического рынка документам, подтверждающим полномочия пользователя;
11) Регистратор авторизует пользователя при условии успешных результатов выполнения процедур, предусмотренных подпунктами 1 – 10 настоящего пункта. 
2.11. В случае успешного доступа в Личный кабинет в соответствии с пунктами 2.9 или 2.10  настоящего Регламента, пользователь информируется о результате доступа в соответствии с Руководством пользователя и в Личном кабинете размещается квитанция Регистратора в формате, указанном в Реестре форм, содержащая сведения о пользователе, вошедшем в Личный кабинет, дате и времени входа пользователя в Личный кабинет и сведения о сертификате ключа проверки электронной подписи, если он был использован при входе в Личный кабинет.
2.12. При ошибках аутентификации, при несоответствии данным, указанным в документах, подтверждающих полномочия, и (или) неподтверждении подлинности (действительности) электронной подписи пользователь информируется о результате доступа в соответствии с Руководством пользователя, и в Личном кабинете размещается уведомление об отказе в доступе к Личному кабинету Регистратора в формате, указанном в Реестре форм, содержащее сведения о пользователе, выполнившем попытку входа в Личный кабинет, дате и времени попытки входа пользователя в Личный кабинет, сведения о сертификате ключа проверки электронной подписи, использованном при попытке входа в Личный кабинет (если он был использован) и о причинах отклонения запроса на доступ к Личному кабинету. 
2.13. Риски неподтверждения электронной подписи идентификационного файла доверенной третьей стороной несет субъект общего электроэнергетического рынка, использующий соответствующую электронную подпись.
Участники Системы электронного документооборота не несут ответственности за неподтверждение подлинности (действительности) электронных подписей Участников Системы электронного документооборота, используемых в процессе аутентификации, доверенными третьими сторонами, в том числе, в случае недоступности сервисов доверенных третьих сторон.


3. Документы в электронном виде в Системе электронного документооборота 

3.1. Формы документов в электронном виде, обращающиеся в Системе электронного документооборота (далее – формы документов в электронном виде), определяются Договором о присоединении. 
3.2. Состав атрибутов документов в электронном виде включает в себя следующие обязательные атрибуты:
[bookmark: _Hlk202733571]код формы документа в электронном виде;
[bookmark: _Hlk209249726][bookmark: _Hlk204085976][bookmark: _Hlk208332263]уникальный код-идентификатор субъекта общего электроэнергетического рынка – Участника Системы электронного документооборота, сформировавшего документ в электронном виде, присваиваемый Регистратором субъекту общего электроэнергетического рынка в соответствии с пунктом 3.3 Порядка ведения реестра субъектов общего электроэнергетического рынка Евразийского экономического союза; 
код, обозначающий способ создания документа в электронном виде (в Личном кабинете или иной способ). 
3.3. Электронные формы документов в электронном виде, предусмотренные Договором о присоединении, и способы их визуализации в Личном кабинете разрабатываются Регистратором на основе содержащихся в Договоре о присоединении форм или перечней информации, включаемых в формы. 

4. Порядок формирования документов в электронном виде через Личный кабинет 

4.1. Формирование пользователем документа в электронном виде, направление которого предусмотрено настоящим Регламентом через Личный кабинет, осуществляется следующими способами:
 1) путем ввода данных в электронную форму, предусмотренную в Реестре форм, с использованием интерфейса Личного кабинета;
2) путем загрузки данных, сформированных вне Личного кабинета, в документ в электронном виде в случаях, указанных в Реестре форм. 
4.2. Формирование пользователем документа в электронном виде в соответствии с подпунктом «а» пункта 11 Правил информационного обмена осуществляется средствами Личного кабинета после успешной аутентификации пользователя в следующем порядке:
[bookmark: _Hlk217889018]пользователь создает проект документа в электронном виде способами, указанными в пункте 4.1 настоящего Регламента;
[bookmark: _Hlk217889060]пользователь направляет проект документа в электронном виде Регистратору в соответствии с Руководством пользователя;
[bookmark: _Hlk216104730]Регистратор подтверждает получение проекта документа в электронном виде путем направления пользователю квитанции. 
После выполнения действий, указанных в настоящем пункте, и направления Регистратором квитанции документ в электронном виде считается сформированным средствами Личного кабинета надлежащим образом.
4.3. В случаях, предусмотренных Договором о присоединении, документы в электронном виде, согласуемые двумя Участниками Системы электронного документооборота, направляются Регистратору с использованием средств Личного кабинета в соответствии с Руководством пользователя в следующем порядке:
[bookmark: _Hlk219285747] первый Участник Системы электронного документооборота создает для согласования со вторым Участником Системы электронного документооборота проект документа в электронном виде способами, указанными в пункте 4.1 настоящего Регламента; 
первый Участник Системы электронного документооборота в Личном кабинете направляет Регистратору созданный проект документа в электронном виде; 
[bookmark: _Hlk215295741]Регистратор подтверждает получение направленного первым Участником Системы электронного документооборота проекта документа в электронном виде квитанцией, которая совместно с согласуемым документом в электронном виде автоматически отображается в Личном кабинете второго Участника Системы электронного документооборота;
[bookmark: _Hlk217889363][bookmark: _Hlk215295782]второй Участник Системы электронного документооборота подтверждает согласие с полученным в Личном кабинете проектом документа в электронном виде и направляет данный документ Регистратору в Личном кабинете;
Регистратор подтверждает получение согласованного вторым Участником Системы электронного документооборота документа в электронном виде, направлением квитанции, содержащей сведения о времени получения согласия второго Участника Системы электронного документооборота, первому и второму Участникам Системы электронного документооборота. 
После выполнения действий, указанных в настоящем пункте, и направления Регистратором квитанций документ в электронном виде считается сформированным средствами Личного кабинета надлежащим образом.
4.4. Действия Участников Системы электронного документооборота, согласующих документ в электронном виде в соответствии с процедурой, приведенной в пункте 4.3 настоящего Регламента, подтверждают их волеизъявление (которое равнозначно подписанию документа) и согласие с содержанием документа в электронном виде.
4.5. В случаях, предусмотренных настоящим Регламентом, формирование Регистратором документов в электронном виде осуществляется с использованием средств Личного кабинета. 
Подписание формируемого Регистратором документа в электронном виде осуществляется в Личном кабинете с использованием электронной подписи информационной системы Регистратора. 
Документы в электронном виде, формируемые Регистратором, подписываемые с использованием электронной подписи информационной системы Регистратора и направляемые через Личный кабинет Участнику Системы электронного документооборота, считаются надлежащим образом сформированными.
4.6. Квитанция Регистратора, подтверждающая получение Регистратором документа (проекта документа) в электронном виде, направленного Участником Системы электронного документооборота в Личном кабинете в адрес Регистратора и однозначно соответствующая направленному отправителем документу (проекту документа) в электронном виде, должна содержать: 
уникальный учетный номер квитанции; 
подтверждение получения Регистратором документа (проекта документа) в электронном виде;
дату и время получения Регистратором направленного документа (проекта документа) в электронном виде. 
Квитанция также может содержать дополнительные сведения если они предусмотрены Руководством пользователя. 
Указанные в квитанции Регистратора дата и время получения документа считаются временем предоставления Участником Системы электронного документооборота документа (проекта документа) в электронном виде. 
[bookmark: _Hlk215644299]4.7. В Системе электронного документооборота квитанция автоматически подписывается электронной подписью информационной системы Регистратора, направляется отправителю (размещается в Личном кабинете), хранится в архиве Системы электронного документооборота (далее – архив) совместно с документом (проектом документа) в электронном виде, направленным отправителем.
4.8. Выполнение условий, указанных в пунктах 2.9 и 2.10 настоящего Регламента, и соблюдение порядков формирования документов в электронном виде, приведенных в данном разделе, обеспечивает неотказуемость от авторства документов в электронном виде и целостность документов в электронном виде, созданных в рамках рабочей сессии после успешного доступа к Личному кабинету пользователя и выполненных пользователем действий.

5. Информационный обмен субъектов общего электроэнергетического рынка с Регистратором без использования Личного кабинета 

5.1. В случаях, предусмотренных разделом VIII Правил информационного обмена, а также Договором о присоединении, информационный обмен документами в электронном виде между субъектами общего электроэнергетического рынка и Регистратором осуществляется по электронной почте. 
5.2. Направление документов в электронном виде осуществляется отправителем с использованием адресов электронной почты субъектов общего электроэнергетического рынка, указанных в реестре субъектов общего электроэнергетического рынка для направления юридически значимых сообщений. 
В случае направления документов в электронном виде в адрес Регистратора и при наличии в Реестре субъектов общего электроэнергетического рынка у Регистратора нескольких адресов электронной почты, отправитель направляет документ в электронном виде на адрес электронной почты Регистратора, указанный в Реестре форм для соответствующей формы документа в электронном виде. 
Регистратор вправе отказать в принятии документа в электронном виде, направленном на адрес электронной почты, не соответствующий адресу электронной почты, указанному в Реестре форм для соответствующей формы документа в электронном виде.
5.3. В целях идентификации представителей субъектов общего электроэнергетического рынка, субъект общего электроэнергетического рынка представляет Регистратору составленное по форме приложения № 2 к настоящему Регламенту и подписанное уполномоченным представителем (с приложением документов, подтверждающих полномочия данного представителя) уведомление на бумажном носителе, содержащее уникальный идентификационный номер юридического лица и уникальный идентификационный номер пользователя – физического лица с указанием серийных номеров сертификатов ключей проверки электронной подписи, которые будут использоваться таким пользователем при подписании документов в электронном виде на каждого владельца сертификата ключа подписи.
5.4. Документы в электронном виде, направляемые Регистратору по электронной почте, по выбору субъекта общего электроэнергетического рынка подписываются электронной подписью (исполненной в формате отделенной электронной подписи), созданной с использованием закрытого (личного) ключа электронной подписи, сертификат ключа проверки которой выдан удостоверяющим центром Регистратора, или электронной подписью, созданной с использованием закрытого (личного) ключа электронной подписи, сертификат ключа проверки которой выдан удостоверяющим центром государства-члена. 
5.5. Проверка Регистратором подлинности (действительности) электронной подписи, сертификат ключа проверки которой выдан удостоверяющим центром государства-члена, полученного документа в электронном виде, осуществляется Регистратором путем направления подписанного документа в электронном виде доверенной третьей стороне государства-члена (в юрисдикции которого осуществляет свою деятельность Регистратор), указанной в опубликованном в тематическом разделе общего электроэнергетического рынка на информационном портале Союза в сети Интернет в перечне доверенных третьих сторон, составленном на основании сведений, представленных государствами-членами. 
[bookmark: _Hlk219460479]Проверка Регистратором подлинности (действительности) электронной подписи, полученного от субъекта общего электроэнергетического рынка документа в электронном виде, созданной с использованием закрытого (личного) ключа электронной подписи, сертификат ключа проверки которой выдан удостоверяющим центром Регистратора, осуществляется Регистратором самостоятельно.
5.6. Субъект общего электроэнергетического рынка осуществляет проверку подлинности (действительности) электронной подписи документа в электронном виде, предусмотренного подпунктом «б» пункта 11 Правил информационного обмена, созданной с использованием закрытого (личного) ключа электронной подписи, сертификат ключа проверки которой выдан удостоверяющим центром Регистратора, в следующем порядке:
1)  получатель направляет полученный документ в электронном виде Регистратору для проверки подлинности (действительности) электронной подписи, на документе в электронном виде, созданной с использованием закрытого (личного) ключа электронной подписи, сертификат ключа проверки которой выдан удостоверяющим центром Регистратора, путем загрузки такого документа в электронном виде в интерфейс сервиса проверки подлинности (действительности) электронной подписи в соответствии с Руководством пользователя;
2) после выполнения проверки подлинности (действительности) электронной подписи документа в электронном виде Регистратор направляет получателю через интерфейс сервиса проверки подлинности (действительности) электронной подписи, указанный в Руководстве пользователя, подписанную электронной подписью информационной системы Регистратора квитанцию о результатах проверки электронной подписи. Данная квитанция сохраняется Регистратором в архиве Системы электронного документооборота (далее – архив) совместно с документом в электронном виде, направленным отправителем на проверку; 
3) при необходимости проверки подлинности (действительности) электронной подписи информационной системы Регистратора, получателем, находящемся в юрисдикции отличной от юрисдикции Регистратора, такая проверка осуществляется путем направления указанной в подпункте 2 настоящего пункта квитанции Регистратора доверенной третьей стороне государства-члена, в юрисдикции которого зарегистрирован получатель, с последующим получением квитанции доверенной третьей стороны государства-члена, в котором зарегистрирован получатель.
Получатель документа в электронном виде, осуществляющий деятельность в юрисдикции государства-члена, в которой осуществляет деятельность Регистратор, может проводить проверку подлинности (действительности) электронной подписи, созданной с использованием закрытого (личного) ключа электронной подписи, сертификат ключа проверки которой выдан удостоверяющим центром Регистратора, самостоятельно.
5.7. Получатель документа в электронном виде, направленного по электронной почте и подписанного в соответствии с подпунктом «в» пункта 11 Правил информационного обмена  электронной подписью, созданной с использованием закрытого (личного) ключа электронной подписи, сертификат ключа проверки которой выдан удостоверяющим центром государства-члена, осуществляет проверку подлинности (действительности) электронной подписи на данном документе путем запроса подтверждения подлинности (действительности) электронной подписи у доверенной третьей стороны государства-члена в соответствии с  законодательством государства-члена, в юрисдикции которого зарегистрирован получатель. 
5.8. Регистратор направляет субъекту общего электроэнергетического рынка, направившему по электронной почте Регистратору документ в электронном виде, квитанцию Регистратора, подтверждающую принятие Регистратором документа в электронном виде, при соблюдении всех следующих условий:
1) Регистратором успешно выполнена проверка полномочий представителя субъекта общего электроэнергетического рынка, направившего документ в электронном виде в порядке, установленном в разделе 30 Договора о присоединении;
2) Регистратором успешно осуществлена идентификация представителя субъекта общего электроэнергетического рынка, подписавшего документ в электронном виде, осуществляется на основании сведений, указанных в сертификате ключа проверки электронной подписи и содержащихся в предоставляемом субъектом общего электроэнергетического рынка уведомлении о соответствии уникальных идентификационных номеров пользователей физических лиц серийным номерам сертификатов ключей проверки электронной подписи, которые они будут использовать при подписании документов в электронном виде, предоставляемом на бумажном носителе по форме, установленной приложением № 2 к настоящему Регламенту;
3) направленный документ в электронном виде содержит обязательные атрибуты, в соответствии с пунктом 3.2. настоящего регламента; 
4) направленный документ в электронном виде соответствует иным требованиям, предусмотренным настоящим Регламентом;
5)  Регистратором успешно выполнена проверка подлинности (действительности) электронной подписи представителя субъекта общего электроэнергетического рынка в соответствии с пунктом 5.5 настоящего Регламента. 
5.9. В случае невыполнения хотя бы одного из условий, предусмотренных пунктом 5.8 настоящего Регламента, Регистратор направляет субъекту общего электроэнергетического рынка, направившему Регистратору документ в электронном виде по электронной почте, уведомление об отказе в принятии Регистратором такого документа с указанием причин отказа. 
5.10. Квитанция Регистратора, подтверждающая принятие Регистратором документа в электронном виде, или уведомление об отказе в принятии Регистратором документа в электронном виде, направленного субъектом общего электроэнергетического рынка по электронной почте в адрес Регистратора в рамках информационного обмена, и однозначно соответствующие направленному отправителем документу в электронном виде, должны содержать уникальный учетный номер квитанции (уведомления об отказе в принятии), подтверждение принятия (отказ от принятия), дату и время принятия (отказа от принятия) Регистратором направленного документа (проекта документа) в электронном виде, а также дополнительные сведения, предусмотренные пунктом 5.8 или  Руководством пользователя. 
Квитанция Регистратора или уведомление об отказе в принятии Регистратором документа в электронном виде, направляется по адресу электронной почты субъекта общего электроэнергетического рынка, с которого данный документ был направлен Регистратору, а также хранится в архиве совместно с документом в электронном виде, направленным субъектом общего электроэнергетического рынка.
5.11. Риск неправомерного подписания документа в электронном виде электронной подписью, в том числе электронной подписи информационной системы, несет подписывающая сторона, являющаяся владельцем сертификата ключа проверки электронной подписи, с использованием которого эта подпись была создана.


[bookmark: _Hlk212376310]6. Порядок ведения архива документов в электронном виде в Системе электронного документооборота

6.1. Ведение архива документов в электронном виде, направленных с использованием Личного кабинета, осуществляется Регистратором.
[bookmark: _Hlk212640147]6.2. Сроки хранения каждого из документов в электронном виде в архиве указываются в Реестре форм для каждой из форм.
6.3. Доступ пользователей к созданным и полученным документам в электронном виде в Личном кабинете в течение сроков хранения, установленных в Реестре форм, осуществляется через Личный кабинет.  
6.4. Копии созданных или полученных в Личном кабинете документов в электронном виде на бумажном носителе могут быть получены данным субъектом общего электроэнергетического рынка у Регистратора по письменному запросу, составленному на бумажном носителе по форме согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту.
6.5. Предоставление копий документов в электронном виде на бумажном носителе из архива по запросу субъекта общего электроэнергетического рынка осуществляется Регистратором в следующих случаях:
[bookmark: _Hlk212377150]если в адрес субъекта общего электроэнергетического рынка поступил запрос правоохранительных, судебных, налоговых, иных уполномоченных государственных органов;
[bookmark: _Hlk212377211]если субъекту общего электроэнергетического рынка необходимо представить бумажную копию документа в электронном виде на бумажном носителе в судебное заседание в качестве доказательства.
Субъект общего электроэнергетического рынка обязан приложить к своему запросу копию запроса соответствующего уполномоченного государственного органа либо документ, подтверждающий принятие канцелярией суда искового заявления субъекта общего электроэнергетического рынка либо определение о назначении судебного заседания. 
К запросу должны быть приложены документы, подтверждающие полномочия подписавшего его лица, предусмотренные пунктом 30.1 Договора о присоединении.
6.6. Копия запрошенного документа в электронном виде на бумажном носителе предоставляется совместно с подтверждающей принятие (получение) Регистратором данного документа копией квитанции Регистратора на бумажном носителе и направляется Регистратором субъекту общего электроэнергетического заказным или ценным почтовыми отправлениями с уведомлением о вручении адресату или способом курьерской доставки по адресу, указанному в Реестре субъектов общего электроэнергетического рынка, или передается по месту нахождения Регистратора с нарочным при наличии у нарочного документов, подтверждающих полномочия на получение запрошенного документа.  
6.7. Срок предоставления копий документов в электронном виде на бумажном носителе из архива составляет не более 30 календарных дней с даты получения запроса с возможностью обоснованного продления этого срока Регистратором не более чем на 30 календарных дней.

7. Переходные положения

7.1. В период до истечения 12 месяцев после выполнения всеми государствами – членами Евразийского экономического союза мероприятия, предусмотренного пунктом 23 Плана мероприятий, направленных на формирование общего электроэнергетического рынка Евразийского экономического союза (далее – План мероприятий), утвержденного Решением Высшего Евразийского экономического совета от 20 декабря 2019 года № 31, на основании пункта 23 указанного Решения информационный обмен субъектов общего электроэнергетического рынка с Регистратором осуществляется в соответствии с настоящим Регламентом с учетом следующих особенностей: 
а) доступ пользователей к Личному кабинету с использованием аутентификации способом, предусмотренным подпунктом «б» пункта 58 Правил информационного обмена, не осуществляется;
б) заявление о заключении Договора о присоединении предоставляется на бумажном носителе и Договор о присоединении заключается на бумажном носителе в порядке, предусмотренном разделом 28 Договора о присоединении; 
в) информационный обмен субъектов общего электроэнергетического рынка с Регистратором документами, обмен которыми осуществляется без использования Личного кабинета (в отношении документов, поименованных в приложении № 1 к настоящему Регламенту, за исключением заявления о заключении Договора о присоединении и проекта Договора о присоединении), осуществляется сторонами путем направления документов на бумажном носителе на юридический адрес регистрации субъекта общего электроэнергетического рынка, информация о котором содержится в Реестре, с одновременным направлением таких документов в электронной форме в виде электронных образов документов (документов на бумажном носителе, преобразованных в электронную форму путем сканирования с сохранением их реквизитов) по адресам электронной почты, указанным в отношении соответствующих организаций в Реестре субъектов общего электроэнергетического рынка для направления юридически значимых документов. 
7.2. Регистратор на основании успешных тестовых испытаний функционирования электронного документооборота с участием доверенных третьих сторон всех государств-членов публикует на своем официальном сайте информацию о возможности доступа пользователей к Личному кабинету способом, предусмотренным подпунктом «б» пункта 58 Правил информационного обмена. По истечении 30 календарных дней после опубликования информации Регистратором положения настоящего раздела не применяются.  
7.3. Подпункт «в» пункта 7.1 настоящего Регламента не применяется в отношении субъектов общего электроэнергетического рынка, осуществляющих деятельность в одной юрисдикции с Регистратором.
2

Приложение № 2 
к Регламенту электронного документооборота и использования электронной подписи при информационном обмене субъектов общего электроэнергетического рынка с Регистратором

Регистратору

[bookmark: _Hlk216163970]УВЕДОМЛЕНИЕ
__________________________________________________________________ (полное наименование юридического лица)
(указывается полное наименование юридического лица – субъекта общего электроэнергетического рынка)
__________________________________________________________________
(уникальный идентификационный номер юридического лица)
(указывается уникальный идентификационный номер юридического лица: для субъектов общего электроэнергетического рынка Республики Армения - учетный номер налогоплательщика, Республики Беларусь - уникальный номер налогоплательщика, Республики Казахстан - бизнес-идентификационный номер, Кыргызской Республики и Российской Федерации - идентификационный номер налогоплательщика)
уведомляет, что 
__________________________________________________________________ 
[bookmark: _Hlk216164751](Фамилия, Имя и Отчество (при наличии) уполномоченного представителя юридического лица)
__________________________________________________________________
(уникальный идентификационный номер физического лица)
[bookmark: _Hlk216164915]указывается уникальный идентификационный номер уполномоченного физического лица: для представителя субъекта общего электроэнергетического рынка Республики Армения –учетный номер налогоплательщика; для представителя субъекта общего электроэнергетического рынка Республики Беларусь идентификационный (личный) номер (данные из документа, удостоверяющего Личность: паспорта, вида на жительство и т. д.) субъекта инфраструктуры открытых ключей ГосСУОК, являющегося физическим лицом; для представителя субъекта общего электроэнергетического рынка Республики Казахстан – индивидуальный идентификационный номер; для представителя субъекта общего электроэнергетического рынка Кыргызской Республики – идентификационный налоговый номер; для представителя субъекта общего электроэнергетического рынка Российской Федерации – Страховой номер индивидуального лицевого счета физического лица. 

при подписании документов в электронном виде в рамках исполнения Договора о присоединении будет использовать сертификат электронной подписи со следующим серийным номером:
 
__________________________________________________________________


	__________________________
(Наименование должности)
	_____________________
(подпись)
	__________________
(ФИО)

	
	_____________________
(Дата)
	



Приложение № 2.1 
к Регламенту электронного документооборота и использования электронной подписи при информационном обмене субъектов общего электроэнергетического рынка с Регистратором

Регистратору

УВЕДОМЛЕНИЕ
__________________________________________________________________ (полное наименование юридического лица)
(указывается полное наименование юридического лица – субъекта общего электроэнергетического рынка)
__________________________________________________________________
(уникальный идентификационный номер юридического лица)
(указывается уникальный идентификационный номер юридического лица: для субъектов общего электроэнергетического рынка Республики Армения - учетный номер налогоплательщика, Республики Беларусь - уникальный номер налогоплательщика, Республики Казахстан - бизнес-идентификационный номер, Кыргызской Республики и Российской Федерации - идентификационный номер налогоплательщика)
уведомляет, что 
__________________________________________________________________ 
(Фамилия, Имя и Отчество (при наличии) уполномоченного представителя юридического лица)
__________________________________________________________________
(уникальный идентификационный номер физического лица)
указывается уникальный идентификационный номер уполномоченного физического лица: для представителя субъекта общего электроэнергетического рынка Республики Армения –учетный номер налогоплательщика; для представителя субъекта общего электроэнергетического рынка Республики Беларусь идентификационный (личный) номер (данные из документа, удостоверяющего Личность: паспорта, вида на жительство и т. д.) субъекта инфраструктуры открытых ключей ГосСУОК, являющегося физическим лицом; для представителя субъекта общего электроэнергетического рынка Республики Казахстан – индивидуальный идентификационный номер; для представителя субъекта общего электроэнергетического рынка Кыргызской Республики – идентификационный налоговый номер; для представителя субъекта общего электроэнергетического рынка Российской Федерации – Страховой номер индивидуального лицевого счета физического лица. 

в рамках исполнения Договора о присоединении будет использовать для входа в Личный кабинет метод двухфакторной аутентификации

	__________________________
(Наименование должности)
	_____________________
(подпись)
	__________________
(ФИО)

	
	_____________________
(Дата)
	



Приложение № 2.2 
к Регламенту электронного документооборота и использования электронной подписи при информационном обмене субъектов общего электроэнергетического рынка с Регистратором

Регистратору

УВЕДОМЛЕНИЕ
__________________________________________________________________ (полное наименование юридического лица)
(указывается полное наименование юридического лица – субъекта общего электроэнергетического рынка)
__________________________________________________________________
(уникальный идентификационный номер юридического лица)
(указывается уникальный идентификационный номер юридического лица: для субъектов общего электроэнергетического рынка Республики Армения - учетный номер налогоплательщика, Республики Беларусь - уникальный номер налогоплательщика, Республики Казахстан - бизнес-идентификационный номер, Кыргызской Республики и Российской Федерации - идентификационный номер налогоплательщика)
Просит заблокировать доступ к Личному кабинету методом двухфакторной аутентификации пользователя
_________________________________________________________________
(уникальное имя пользователя (логин))
__________________________________________________________________ 
(Фамилия, Имя и Отчество (при наличии) уполномоченного представителя юридического лица)
__________________________________________________________________
(уникальный идентификационный номер физического лица)
указывается уникальный идентификационный номер уполномоченного физического лица: для представителя субъекта общего электроэнергетического рынка Республики Армения –учетный номер налогоплательщика; для представителя субъекта общего электроэнергетического рынка Республики Беларусь идентификационный (личный) номер (данные из документа, удостоверяющего Личность: паспорта, вида на жительство и т. д.) субъекта инфраструктуры открытых ключей ГосСУОК, являющегося физическим лицом; для представителя субъекта общего электроэнергетического рынка Республики Казахстан – индивидуальный идентификационный номер; для представителя субъекта общего электроэнергетического рынка Кыргызской Республики – идентификационный налоговый номер; для представителя субъекта общего электроэнергетического рынка Российской Федерации – Страховой номер индивидуального лицевого счета физического лица. 


	__________________________
(Наименование должности)
	_____________________
(подпись)
	__________________
(ФИО)

	
	_____________________
(Дата)
	




[bookmark: _Hlk216163704]Приложение № 3 
к Регламенту электронного документооборота и использования электронной подписи при информационном обмене субъектов общего электроэнергетического рынка с регистратором

Требования к содержанию доверенности

[bookmark: _Hlk215645677]1.Информация о лице, выдавшем доверенность (доверитель):
а) полное наименование юридического лица – субъекта общего электроэнергетического рынка; уникальный идентификационный номер юридического лица: для субъектов общего электроэнергетического рынка Республики Армения - учетный номер налогоплательщика, Республики Беларусь - уникальный номер налогоплательщика, Республики Казахстан - бизнес-идентификационный номер, Кыргызской Республики и Российской Федерации - идентификационный номер налогоплательщика)
б) фамилия, имя, отчество (при наличии) и должность лица, подписавшего доверенность;
в) основание, на котором действует лицо, выдавшее доверенность (Устав или иной подтверждающий полномочия документ).
2. Информация о лице, которому выдана доверенность:
а) фамилия, имя отчество (при наличии), 
б) наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность уполномоченного лица, 
[bookmark: _Hlk213700821]в) уникальный идентификационный номер уполномоченного физического лица: для представителя субъекта общего электроэнергетического рынка Республики Армения – учетный номер налогоплательщика; для представителя субъекта общего электроэнергетического рынка Республики Беларусь идентификационный (Личный) номер (данные из документа, удостоверяющего личность: паспорта, вида на жительство и т. д.) субъекта инфраструктуры открытых ключей ГосСУОК, являющегося физическим лицом; для представителя субъекта общего электроэнергетического рынка Республики Казахстан – индивидуальный идентификационный номер; для представителя субъекта общего электроэнергетического рынка Кыргызской Республики – идентификационный налоговый номер; для представителя субъекта общего электроэнергетического рынка Российской Федерации – Страховой номер индивидуального лицевого счета физического лица. 

3. Объем полномочий.
а) действовать от имени и представлять интересы доверителя в отношениях с Регистратором, связанных с исполнением Договора о присоединении, с правом совершения следующих действий:
получение доступа к Личному кабинету Организации на сайте регистратора (далее – Личный кабинет) путем аутентификации способами, предусмотренными Правилами информационного обмена на общем электроэнергетическом рынке Евразийского экономического союза, утвержденными решением Евразийского межправительственного совета от 01.10.2024 № 3;
совершение действий с юридически значимыми документами с использованием Личного кабинета, включая, но не ограничиваясь: формирование документов средствами Личного кабинета, ознакомление с документами, совершение сделок, предоставление и (или) получение документов в Личном кабинете;
подписание электронной цифровой подписью (электронной подписью) документов, связанных с выполнением настоящего поручения;
осуществление иных фактических и юридических действий, связанных с выполнением настоящего поручения.  
б) полномочия по доверенности не могут быть переданы другим лицам. 

4. Доверенность должна содержать дату выдачи и срок полномочий.

Приложение № 4
к Регламенту электронного документооборота и использования электронной подписи при информационном обмене субъектов общего электроэнергетического рынка с регистратором

Форма запроса
копий документов в электронном виде из архива на бумажном носителе
[bookmark: _Hlk215645884]__________________________________________________________________ (полное наименование юридического лица)
(указывается полное наименование юридического лица – субъекта общего электроэнергетического рынка)
__________________________________________________________________
(уникальный идентификационный номер юридического лица)
(указывается уникальный идентификационный номер юридического лица: для субъектов общего электроэнергетического рынка Республики Армения - учетный номер налогоплательщика, Республики Беларусь - уникальный номер налогоплательщика, Республики Казахстан - бизнес-идентификационный номер, Кыргызской Республики и Российской Федерации - идентификационный номер налогоплательщика)
просит предоставить копии документов в электронном виде на бумажном носителе
[bookmark: _Hlk212441764]__________________________________________________________________, 
типы которых указаны в таблице, в связи с
_____________________________________________________________________________________
(указывается причина предоставления копий документов в электронном виде).
	Код формы * 
	Наименование документа в электронном виде 
	Период, за который запрашиваются копии документов в электронном виде

	
	
	

	
	
	



* Код формы указывается в соответствии с Реестром форм документов в электронном виде (приложение № 1 к Регламенту электронного документооборота и использования электронной подписи при информационном обмене субъектов общего электроэнергетического рынка с Регистратором (Приложение № 9 к Договору о присоединении).
Приложение:
__________________________________________________________________;
__________________________				__________________
(Наименование должности)     (Подпись руководителя)	   	(Ф. И. О.)

Исполнитель: (Ф. И. О. и тел. исполнителя, с которым можно связаться при возникновении вопросов)

